I. Surat Penyerahan Dan Akuan Terima

Nota Serah Tugas

------------------------------------------------

(a) Adalah saya AIDAWATI BINTI ZAKARIA yang memegang jawatan PEGAWAI PENDIDIKAN PENGAJIAN TINGGI di Kementerian / Jabatan / Sekolah POLITEKNIK KOTA KUALA TERENGGANU dari tarikh 01/3/07 hingga 31/12/09 bersama-sama ini menyertakan Nota Serah Tugas sepertimana diarahkan oleh Jabatan Perkhidmatan Awam melalui surat bil. JPA 193/6/3-4(20) bertarikh 19 Julai 1985. Disertakan juga bersama-sama ini Fail Meja/Manual Prosedur Kerja.

Diserahkan Oleh:



         Disemak Oleh:

Tandatangan:…………………………
         Tandatangan: ……………………

Nama: 




         Nama:…………………………….

(Pegawai yang akan bertukar)

         (Ketua Bahagian/Unit/Guru Besar)

(b)
Adalah saya ………………………………………………………………………... yang mengambil alih tugas jawatan ………………………………………………….di Kementerian/Jabatan/Sekolah mulai tarikh ………………………..mengaku telah menerima satu (1) salinan Nota Serah Tugas dan Fail Meja/Manual Prosedur Kerja.

Diterima Oleh:



     Disaksi Oleh:

Tandatangan:………………………….. 
     Tandatangan:………………………..

Nama:………………………………….
      Nama:…………………………………

(Pegawai yang akan mengambil alih tugas) (Pegawai Bahagian/Unit/Guru Besar)

Catatan:

· Potong mana yang tidak berkaitan.
