
Nama 
         : 



               No. Kad Pengenalan       : 

Jawatan           :

                                               Jabatan / Unit
        :

Gaji Sebulan   : RM


                               Kadar Lebih Masa          : RM










     bagi 1 jam   

Pengarah 

Politeknik Kota Kuala Terengganu

Memohon Kelulusan Menjalankan Kerja-Kerja Lebih Masa

Di bawah Perkara 14 Perintah Am Bab G

Adalah saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2.
Dimaklumkan iaitu saya memohon untuk bekerja lebih masa pada tarikh-tarikh seperti dibawah bagi

menyiapkan kerja-kerja berikut:-

	Tarikh
	Jenis Tugas



	
	


Perakuan Ketua Jabatan / Unit 

	Disokong kerana kerja-kerja di atas merupakan kerja-kerja mustahak dan tidak boleh ditangguhkan / kerja-kerja tersebut diluar bidang tugas pegawai.

Tidak disokong kerana boleh dilaksanakan pada waktu hari bertugas biasa.
	Tandatangan Ketua Jabatan / Unit

……………………………………….

Tarikh:




Permohonan di atas:

	
	Diluluskan 
	
	Tidak diluluskan                                  


Pengarah










Politeknik Kuala Terengganu










Tarikh:

Nota:

Hendaklah diisikan dalam dua (2) salinan sebelum tarikh permohonan
PERMOHONAN BEKERJA LEBIH MASA


Politeknik Kuala Terengganu























